


- 110 JIIEKTPOHHOM I10YTE;

- uepe3 oQuIMANBHBIA calT 00me00pa3oBaTENIbHOTO YYpSKACHUS B ceTd VHTepHer
«O0parienue rpakaany»:

- 4epe3 ouuuanbHbIi callT obmeoOpa3oBaTensHOro yupexaenusi B cetu Murtepuer «llopran
0OpaTHOH CBS3MY.

2. OpraHu3anust JeJI0IPOU3BO/ICTBA

2.1. Opranuszanus paboOThl € NUCbMaMU M YCTHBIMH OOpalIEHUSIMU TpaxJaH JOJDKHA
oOecrieynBaTh  HEOOXOOMMBIE  YCIOBUS  JUIS  OCYIIECTBICHHS  TNPEAOCTABICHHOTO U
rapaHTHPOBAHHOTO rpaxaaHaMm Kouctutynueir P® mpaBa oOpamarbcs ¢ NpeAyIOKEHUSMU,
3asBJICHUSMH U )Kaja00aMu B MUCbMEHHOU U YCTHOU (opme.

2.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHU3ALMIO U COCTOSHHUE JEJIONPON3BOICTBA 10 MUCbMaM U YCTHBIM
oOpallleHHsM Tpak/laH BO3JaraeTcsl Ha JUPEKTOpa IIKOJIbI.

2.3. Jlenompou3BOACTBO MO OOpalieHusM TpaKJaH BEIETCS OTACTBHO OT JPYTMX BHJIOB
JIEIONPOU3BOJCTBA M OCYHIECTBIIIETCS CEKpeTapeM pYyKOBOJIUTENs 00pa30BaTeIbHOTO
YUPEXKICHUS.

2.4. llpunatue pemieHUs IO PACCMOTPEHUIO MHCEM U YCTHBIX OOpalleHudl rpaxiaH
OCYILIECTBIISIETCS IUPEKTOPOM 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHHUS.

2.5. HenocpencTBeHHOE UCTIOIHEHNE MOPYYEHHH TI0 MUCbMaM U YCTHBIM OOpallieHUsIM Tpax1aH
OCYILIECTBJISIETCS] OTBETCTBEHHBIMH PaOOTHHUKAMU 00pa30BaTENbHOTO YUPEXKACHUS.

3. Ilpuem u perucrpanus MUCEeM IrpakJ1aH

3.1. Bce nocrynaroniue B 00pa3oBaTeIbHOE YUIPEKACHUE OOpaIIeHHs TPaKIaH TPUHUMAIOTCS 1
oQOpMIIAIOTCSL B JIeHb UX IOCTYIUIEHHS PYKOBOJIUTENIEM OOpPa30BaTENIbLHOIO YUPEKICHUS B
COOTBETCTBUH C JOJKHOCTHBIMH OOS3aHHOCTSAMU.

3.2. Tlocrynatomue oOpaimeHus ¢ KOMUSAMH JIOKYMEHTOB (HAmpuMmep, KOMWWA aTTeCcTaToB,
IUIIJIOMOB, TPYAOBBIX KHUXKEK U Jp.) NPHUKPEIUIAIOTCS K TeKCTy oOpamieHus. IlomyueHHble
IOJUTMHHUKY JIOKYMEHTOB, IIEHHble OyMaru BO3BpAILalOTCs TPaKIaHaM.

3.3. OOpameHust rpaxjiaH, KOIMM OTBETOB Ha HHMX M JOKYMEHTHI, CBSI3aHHbIE C UX
paspenieHueM, GOpMUPYIOTCS B Jiejla B COOTBETCTBUHM € YTBEP)KJICHHONH HOMEHKIIATypOH.

3.4. IlocTynuBiine NHMCbMa TIPaXkJaH PETUCTPUPYIOTCS PYKOBOAMUTENEM O00pa3oBaTEIbHOIO
YUpEXAEHUS B JKypHaje ydera. PerucrpauvoHHbIM (BXOAALIMM) HOMEpP NMHCbMa COCTOMUT M3
MOPSAZKOBOTO HOMEpa MOCTYNHUBILIEro oOpallleHHs B Ipefenax KaJlleHJapHOIro rojaa M HHAEKca
Jiesla 0 HOMeHKJaType. Eciu 3asBUTENb MpHUCIIan HECKOJIBKO MMCEM, HO IO Pa3HbIM BOIIPOCaM,
TO Ha KaXkJ10€ IMMCbMO IIPOCTABIISIETCS CBOM PETUCTPAallMOHHBINA HOMep. Eciu nucbMo nepeciaso,
TO B OKypHase (B rpade «mIpuMedaHue») yKa3blBaeT, OTKyAa OHO MOCTynwio (OT
aJIMUHHUCTpallMK, PalOHHOM MpPOKypaTypbl, oT]ena oOpa3zoBaHus U T.A.). [loBTOpHBIE mucbMa
cTaBiITCid Ha KOHTpoib. Ilpu pabore ¢ HuUMHM MOAOMPAIOTCS HMEIOIIMECS JOKYMEHTHI I10
oOpalieHusM JaHHOTO 3asBUTENA. B JKypHaie ydera W pPEruCTpallMOHHO-KOHTPOJBHBIX
KapTOUYKax PUCBANBAETCS OUEPEIHOMN pErMCTPallMOHHBIA HOMED.

4. TpeboBaHUs K 0OpaIleHUIO

4.1. TlucemeHHoe oOpalleHHe TpakJaHWHA JOJDKHO COJEp)KaTh HAWUMEHOBAaHUE UIKOJIBI,
(bamMuIuIO, UMsI, OTYECTBO JTOJHDKHOCTHOTO JIMIIA JIUOO €ro JOKHOCTh, (PaMHUIIUIO, UMsI, OTUYECTBO
3asiBUTEINIA, IIOYTOBBIM ajapec, IO KOTOPOMY HYXHO HAaIllpaBUTh OTBET, YBEAOMJICHHE O
nepeajpecaluy oOpaleHus, JaTy W JUYHYI0 MoAnuch. B ciyyae HeoOXoaumocTH (Y4TOOBI
MOJATBEPIUTh CBOM JOBOJBI) TPaXJAaHHMH MOJKET MNPHIOXKUTh K MUCbMEHHOMY OOpalIeHHIO
JOKYMEHTBI ¥ MaTepHaJIbl JIN0O UX KOTIHH.



4.2. B oOpaieHu#, COCTaBICHHOM B (OpME SJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa, T'PaKIAHUH JOJDKEH
yKa3aTb: - CBOM (paMUIIMIO, UMsI, OTUYECTBO; - aAPEC IEKTPOHHOW IOYTHI, €CIIM OTBET JOJDKECH
OBbITH HampamiieH B (JOpPME 3JIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTA; - MOYTOBBIA aJpec, €ClIii OTBET JOJDKEH
ObITh HampaBieH B NHUCbMEHHOW Qopme. K oOpamieHuto rpaxaaHuH BIPaBe MPUIOKUTH
HEOOXO/JMMBIE JOKYMEHTHl W MaTepuanbl B JJIEKTpoHHOW ¢opme. Takke OH MOXKET HX
HAIPaBUTh 3TH JTIOKYMEHTBI HJIM UX KOIUH B MTUCBMEHHON (hopMe 110 rmoyTe.

4.3 B KOJUIEKTUBHOM OOpaIeHUH YKa3bIBAIOTCS: (haMIIIUS, UMS, OTYECTBO OJHOTO TpaXkJIaHUHA,
oOparuBIIErOCs OT JMIA KOJUIEKTHBAa W (PaMWIMM, WHUIMAIBI M TIOANKCH JPYTUX UICHOB
KOJUIEKTHBA, C YKa3aHHEM KOHKPETHOTO aapeca (MOYTOBOTO WJIHM DJEKTPOHHOTO) 1O KOTOPOMY
CIIeyeT HAaIPaBUTh OTBET.

4.4. OtBer Ha oOpallleHHE TPAXK/IaH HE JAeTCA B CICAYIOIIUX CUTYalUsIX: - €CIU B 0OpalieHnn
HEe yKa3zaHa (aMuiIHs TpaKJAaHWHA, HANPaBHBIIETO OOpalieHWe, WM TOYTOBBIA  ajapec, MO
KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAIpaBJIEH OTBET; - €CIIM TEKCT 0OpaIlieHus IPOYeCTh HEBO3ZMOKHO H3-
3a ero (PU3NYECKOTO COCTOSHHSL, 00 3TOM TpaXTaHUHY COOOIIAeTCcs B TEUCHHWE CEMHU JTHEH OT
MOMEHTA PETUCTPALIUU; - €CIIM B OOpaIleHUH COJIEPKATCsl HELIEH3YpHbIE JTM00 0CKOpPOUTEIbHBIE
BBIPKCHUS, YIPO3BI KU3HH, 3I0POBHIO M HIMYIIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIIA, A TAK)KE WICHAM €ro
CeMbH, 00 ATOM I'paKIAHUHY COOOIAETCs O HEIOMYCTUMOCTH 3JI0YHOTPEOIEHUS TPABOM;, - €CIIU
B OOpallleHuH CONEepKATCs CBECHHS O IOATOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM HIIM COBEPIICHHOM
MPOTHBOIIPABHOM JIESTHUHW, a TaKKe O JIMIE, €ro IOATOTABJIMBAIONIEM, COBEPIIAIONIEM WA
COBEPIIUBIIEM, OOpalleHHue TMO/JICKUT HAMpaBJICHUIO B TOCYAAPCTBEHHBIA OpraH B
COOTBETCTBUM C €ro KOMIIETEHIMEH; - €eclii B IHCbMEHHOM OOpAalleHMH TIpakJaHUHA
COJIEPXKUTCSA BOIIPOC, HA KOTOpBIH €My paHee ObUl JaH OTBET IO CYIIECTBY U INPH 3TOM B
oOpalleHUu He MPUBOJIATCA HOBBIE JOBOABI MIM OOCTOSITENbCTBA, PAXKAAHUHY COOOIIAeTCs
peuieHre 0 O€30CHOBATEIBHOCTH OYEPEJHOr0 OOpalleHHs U NPEKPALICHUH MEPENHUCKH IO
JAHHOMY BOIIPOCY.

4.5. OOpameHus TpaXIaH, HE CoOJEpKallhe IaHHBIX, yKa3aHHBIX B MyHKTax 4.1. - 4.3
HACTOSILET0 MOJI0XKEHUS, IPU3HAIOTCS aHOHUMHBIM M PACCMOTPEHHUIO HE MOICKUT.

4.6. IluceMeHHble OOpallleHus ITpakJaH MU MaTepuaibl K HUM, KOIIMU OTBETOB, JIOKYMEHTHI 110
JMYHOMY IIPUEMY I'paxaH GOPMHUPYIOTCS B JieIa B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOH Jiel.

5. Ilopsiiok paccMOTpPEHUsI MMCbMEHHBIX (JIEKTPOHHBIX) OOpaleHnit
5.1. TlucekmeHnHOe OOpalleHHe MOUICKUT 00sI3aTENHbHOM PErUCTPAllMM B TEUEHUE TPEX IHEH C
MOMEHTA MOCTYIICHHS
5.2. OOpaienue, NOCTyNMBIIEe uepe3 OQUUMATIbHBIA CalT IIKOJBI, PpErucTpupyercs
aJIMUHUCTPATOPOM CaiTa.

5.3. Tlocne wu3ydeHus oOpalleHus, MPOBEPKH JMYHBIX JAaHHBIX 3asBUTENs, oOpalieHue
PErUCTpUpPYETCs PyKOBOIUTEIIEM LIKOJIbI, OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢ 00pallleHUsIMU Tpak/JaH B
KypHase oOpalleH! rpaxaH.

5.4. [IpuHATHE pElIeHUs 110 PACCMOTPEHUIO MMCbMEHHBIX (JIEKTPOHHBIX) 0OpallleHui rpakaaH
OCYIIECTBISIETCS TUPEKTOPOM ILKOJbI, KOTOPBI Ha3HAYaeT MCIOJHUTENS U OINpelesieT CPOKU
paccMOTpeHHs 0OpaleHHsL.

5.5. Cpok paccmoTpeHust oOpamieHust coctaBiaser 30 gHelt co aHa peructpaiuu. B
UCKJTIOUUTENBHBIX CIIydasix OH MOKeT ObITh MpoiJieH, HO He Oonee uemM Ha 30 aueir. O
NPOICHHH CPOKA PACCMOTPEHHS IPaXTaHUH YBEIOMIIETCS O(PUIIUATIBHO.

5.6. OOpamenus, He TpeOyIIUe COCNUATHPHOTO M3y4eHHss U (WIM) TPOBEPKH,

paccMaTpUBalOTCs B CPOK He Oostee 15 qHei.



5.7. PaccMoTpeHue oOpamieHui TpaxJaH, COJEpXKalllMX BOIPOCHI 3alllUTHl TMpaB peOCHKa,
IIPEVIOKEHNUS 110 TNPEAOTBPAILEHNI0 BO3MOKHBIX aBapuil U MHBIX YPE3BbIYANHBIX CUTYalUH,
MIPOU3BOAUTCS O€30TIaraTesbHo.

5.8. UcnosHuTenb, Ha3HaYEHHBIN IUPEKTOPOM LIKOJIbI, TOTOBUT IPOEKT OTBETA Ha OOpalleHue
U IPEJICTABIISIET €r0 B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHU IUPEKTOPY HA YTBEPKJICHUE.

5.9. CopuepxaHue MpOEKTa OTBETa HE JIOJDKHO IPOTHBOPEUYUTH 3aKOHOJATENbCTBY P®D u
MIPUHSATHIM B OOIIECTBE STUYECKUM HOPMAaM.

5.10. Ecmm s paccMOTpeHusi OOpamieHusi TpakJaHWHA TpeOyercs  IOJIydeHHe
JIOTIOJTHUTEIbHBIX MAaTE€pPUAJIOB, HMCIOJHUTENb TOTOBUT U HAIpPAaBIsAET HEOOXOAMMBIE IMHCHMA,
3anpockl. ['ocynapcTBeHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS UM JIOJDKHOCTHOE JIMIIO
[0 HalpaBJIEHHOMY B YCTAHOBJEHHOM TMOpPSJIKE 3ampocy o0O0si3aHbl B TeueHue 15 nHel
MIPEIOCTaBUTh JIOKYMEHTbI M MaTepuasibl, HEOOXOIMMBIE JUIsl pacCMOTpPEHHUs] OOpaiieHus, 3a
UCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB U MaTepUaloB, B KOTOPBIX COJEPMKATCS CBEJCHHS, COCTABISIOLINE
rOCYy/IJapCTBEHHYIO WJIH UHYIO OXpaHAEMYIO (elepalibHbIM 3aKOHOM TalHy, W A KOTOPBIX
YCTaHOBJIEH O0COOBII MOPSIIOK MPEIOCTABICHUS.

5.11. Tlpn mosryyeHHMH MpPOEKTa OTBETa Ha oOpallleHue, JUPEKTOpP IIKOJbl MPOBEPAET €ro Ha
IpeaIMeT MpaBUIBHOCTH OGOPMIICHMS, TMOJIHOTHl HH(POpPMAIMH, COOTBETCTBHS BBIBOJIOB
JNeUCTBYIONIEMY 3aKOHOAATelIbCTBY. I[Ipu corjmacuu ¢ MpeAcTaBiIEeHHBIM MPOEKTOM OTBETA,
PYKOBOJIUTENb TEpelaeT ero JUis HampaBieHHs 3asBUTENI0. Ecoum He corjaceH, BO3BpAIAeT
HCIIOJIHUTEIIO Ha JOPabOTKY € yKa3aHUEM CPOKOB YCTPAHEHHUS HEJOCTATKOB.

5.12. Ecnu OTBET MO CYIIECTBY IMOCTaBJIEHHOTO B OOpaIleHHWH BOIPOCA B CHIIY KaKUX-JTHOO
MIPUYMH J1aTh HENb3s, TpaXkJaHUHY, HallpaBUBIIEMY OOpalleHle, COOOIIaeTcss O HEBO3MOXKHOCTHU
JaTh OTBET.

5.13. OGpamienue JOMKHO OBITH PACCMOTPEHO C yYETOM BCEX HIOAHCOB, a (h)aKThl M JIOBOJIBI,
U3JI0KEHHBIE B HEM, JOJDKHBI OBITh MPOBEPEHBI C TOYKH 3PEHHS] TOJHOTHI, JIOTUYHOCTH,
3aKOHHOCTH, OOOCHOBAaHHOCTH M JOCTOBepHOCTU. OTBETHl Ha OOpalleHHs] TpaKAaH JOJIKHBI
ObITh apTyMEHTUPOBAHHBIMHU, C Pa3bsICHEHHUEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HEM BOIPOCOB, a €CIIU B
YIOBIETBOPEHUU OOpaIlleHUs] 3aABUTEII0 OTKa3aHO — COJIEP)KAaTh YETKOE pa3zbsCHEHHE MOpsaKa
00>aNoBaHusl MPUHSITOTO PELIEHUsl C yKa3aHHEeM opraHa (JIOJDKHOCTHOTO JIMIA), K KOTOPOMY
MOJKET OBbITh HalpaBJIeHa *Kanooa.

5.14. Ilpu odopmiieHnn oTBeTa Ha OOpalleHHEe HEOOXOAMMO PYKOBOACTBOBATHCS IMPABUIAMHU
JeIOTIPOU3BOACTBA U O(OpMIIEHUST UCXOMMINX JTOKYMEHTOB. OTBEeT JOJKEH COIepX aTh JaTy,
PETUCTPAIIOHHBI HOMEpP JOKYMEeHTa, (GaMWIMIO, UM U OTYECTBO 3asSBUTENS, €O MOYTOBBIMA
ajpec, TEKCT (OTBETbl HA TIOCTaBJICHHbIE BOMPOCHI), HAUMEHOBAHME JOJDKHOCTH JIMIIA,
MOATMKCABIIETO TOKYMEHT, ero (haMuinio, UMs, OTYECTBO U HOMEP TelehoHa UCIIOTHUTEISL.

6. Opranuzanus JMYHOTO npuema rpaxaat. [Topsmok paccMOTpeHHs YCTHBIX 0OpalieHui

6.1. JInyHbIi npreM IpaxJaH OCYIIECTBISAETCS B LENSIX ONEPATUBHOIO PACCMOTPEHMS YCTHBIX
oOpalieHnii rpax/JiaH ¥ I0pUIMYECKUX JIHILI, OTHOCSIIUXCSA K KOMIIETEHIIMN HIKOJIbI, COKpAIEHUs
KOJIMYECTBa  IMUCbMEHHBIX  OOpallleHW#, OpraHu3aluu  MpeaynpeIuTeabHoll  paboTsl,
YCTAHOBJICHUS M YCTPAHEHUS] IPUUMH HEBBINOIHEHUS TOJDKHOCTHBIMHU JIMI[AMH BO3JIO’KEHHBIX Ha
HUX 00s13aHHOCTEH
6.2. Ilpuem TpakJaH OCYIIECTBIISIETCS TUPEKTOPOM IIKOJbL. IIpu HE0OX0AMMOCTH TUPEKTOp
MOJKET JUIsl peIIeHHs] BOIpOca MPUrIacuTh 3aMecTuTeNs aupekTopa (nmo YBP), nemarornueckux
pabOTHHUKOB WM IPYTUX PAOOTHUKOB IIKOJIBI.



6.3. Nudopmamus 0 mMecte mpueMa, a Takke 00 yCTAaHOBJICHHBIX Ui MpHEeMa JHSIX U Yacax
JOBOJMTCSL /IO CBEICHMSA TpaxkJaH uepe3 HMH(GOPMALMOHHBIA CTEHI U O(UIHATBHBIA CalT
00pa30BaTeNLHOTO YUPEXKICHHUS B ceTH MHTepHEeT

6.4. Ilpu n1uYHOM TIpHEME T'PaXJAaHUH JOJDKEH MPEIbSIBUTH JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIONINHA €ro
JIUYHOCTD.

6.5. IIpuem yCTHBIX OOpaIieHUi M0 KOHTAKTHBIM TeJe(OHAM BEIETCS aIMUHUCTPAIIMEH TITKOJIBL.
6.6. YcTHBIE 00pallieHus:

- TpeOyrolMe OIEPaTUBHOIO BMEIIATEIbCTBA WJIM OKa3aHUs IMOMOIIM B CIIOXKUBIIEHCS
CUTYallUd JOBOJATCS 10 JIUPEKTOpa IIKOJbl WIM YHOJHOMOYEHHOrO JIMLA Uil TNPUHATHS
pELICHUS U OCYILIECTBICHHSI KOHTPOJIS 32 €€ pa3pelIeHUEM;

- COoJEep)Kalllue KPUTUYECKHE 3aMeyaHUsl B aJpec UIKOJIbI, COTPYAHMKOB IIKOJBI WU IO
YIIYYIIEHUIO UX JESITEIbHOCTH IOBOJATCS O JUPEKTOPA HIKOJIBI UM YIOJIHOMOYEHHOTO JIMIIA.
6.7. B cnydae, ecinu M3JOKEHHBIE B YCTHOM OOpaiieHuu (akThl U OOCTOATEIbCTBA SIBJISIOTCS
OYEBUJIHBIMU U HE TPeOYIOT JOTOJHUTENIbHON MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalllEHUE C COTJIACHs
rpaXXJaHMHAa MOXeT ObITh JlaH YCTHO B XOJ€ npueMa. B ocTalbHBIX ciy4asx aaercs
MMCBMEHHBIN OTBET M0 CYILIECTBY MOCTABIECHHBIX B 0OpaIleHHH BOIIPOCOB.

6.8. YcTHble oOpallleHusi MOTYT MOCTYIaTh NpU MPOBEACHUM MpHEMa, BO BpeMs TelepOHHBIX
MIEPErOBOPOB M pAcCMaTPUBAIOTCS B CIOy4asX, KOIJla U3JIOKEHHblE B HUX (QakThl U
o0CTOSITENECTBA OYEBUAHBI M HE TpeOYyIOT JIOTMOJTHUTEIBHOW MPOBEPKH, JIMYHOCTHU
oOparnaronuxcs U3BECTHBI U YCTaHOBJIEHBI. Ha ycTHBIEe 0OpalieHus, Kak MpaBuiio, 1aeTcsl OTBET
B YCTHOU ¢opme.

6.9. Undopmarus 06 yCTHBIX 0OpaIieHUs X MOXKET OBITh BKJIIOUEHA B )KYpPHAJI OOpaIeHHIA.

.10. Pe3ynbTathl paccMoTpeHus 0OpalieHnui TpaKaaH:

.10.1. KoneunsiMu pe3yibTaTaMu PaCCMOTPEHHUS OOpaIEHUS SBIISIFOTCS

- OTBET Ha BCE IOCTaBJIEHHbIE B oOpamieHu# (YCTHOM, B MUCBMEHHOW (opme miu B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA) BOMIPOCHI HJIM YBEJOMIIEHHE O IepeajipecoBaHUK OOpalieHusl B
COOTBETCTBYIOIYIO OPraHU3allii0 WJIK OpraH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOIO BXOIUT pELICHUE
MIOCTABJICHHBIX B 0OpaIlIEHUHN BOIIPOCOB;

- OTKa3 B paccCMOTpeHUU oOpamieHuss (YCTHOro, B NUChbMEHHOW ¢opme win B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA) C U3JI0’)KEHHUEM PUYUH OTKa3a.

6.10.2. IIpomemxypa paccMOTpeHUs OOpalieHUs 3aBEPIIACTCS IyTEM HANpaBJICHUs OTBETA WIIU
OTKa3za 0 CYyHIECTBY OOpalleHusl 3asBUTENS U TOJYy4YEHHS TPakJaHUHOM pe3yabTaTa
paccMoTpeHus: oOpallleHuss B MUCbMEHHOW WM YCTHOUM (opme, Wian B (QopMe AIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA.

7. O60011eHNEe U aHAJIM3 TMCbMEHHBIX M YCTHBIX 00OpallieHui rpaxkaan

7.1. lupexTop 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHS WIH MO €ro MOPYYEHHUIO IPYTHe JOKHOCTHBIE
JIMIA TOJDKHBI CUCTEMAaTHYeCKU aHAJIM3UPOBATh M 00001IaTh MPEeAI0KEeHNs, 3asBICHNUS, )KaJI00bI
rpaXkJlaH U coJiepKaliiecs B HUX NPaKTHUYEeCKUE 3aMEeUaHMsl.

Ienb: cBOEBpEMEHHOE BBISBIEHUE U YCTpAaHEHHE NMPUYMHBI, NOPOXKJIAIOIIEH HapylleHne MpaB
3asBUTENEH, 3alllUTa MHTEPECOB TpaXJaH B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEIbCTBOM, a TaKXKe
COBEpILIEHCTBOBAHME OPraHU3alMOHHOW K YIPaBJIEHYECKOH JEATENbHOCTH B CHCTEME
00pa3oBaHus TaHHON TEPPUTOPHH.

7.2. OOoOmeHue oOpalieHuii MOXXKHO  OCYLIECTBIATh IO  CIEAyIOIed MpUMepHOH
KJ1accu(uKaIum:

- 10 ajipecy oOpalleHuil (B TOM YUCIie OCTYMAOIMX U3 BBIIECTOAIIMX OPraHU3alMi u 1p.): 1Mo
TUIaM U BHJIaM 00pa30BaTeIbHbIX YUPEKICHUN;



- CKOJIbKO TOJYy4EeHO M PAaCCMOTPEHO KOJUIEKTUBHBIX, WHJIUBUAYAIbHBIX, AHOHUMHBIX
oOparneHuit;

- 110 HaMPaBIECHUSIM PabOTHI (10 KIACCUPUKATOPY TEM).

[IpoBOAMTCS KOJMYECTBEHHBIH M Kaue€CTBEHHBIM aHadu3 BCEX MNOCTYMHUBIIUX OOpalieHuidl ¢
XapaKTePUCTUKON (PAKTOB, M3JIOKEHHBIX 3aSBUTEISIMU U YKa3aHHUEM PE3YJIbTAaTOB: B YACTHOCTH,
Kakne (akThl TOATBEPAMIINCH TOJHOCTbIO WiIM dacTuyHO. Ilo pesynpTaram aHammza
npeacTaBisercss WHGOpPMANUS C KOHKPETHBIMH PEKOMEHJANUSMH TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO
paboThl B TaHHOM BoImpoce. MaTepuanbl 0(GOpMIISIOTCS B BUE 0OOOIICHHBIX CBEICHUHN, TaOIHUIT
Y aHAJTUTUYECKUX CIPABOK.

7.3. Ananutudeckas wuHbopManus 10 UTOoram paboThl ¢ OOpalleHHUsIMU TpaKIaH
MOJrOTaBIMBACTCS 3a KaJeHAAPHBIN TO (TI0 KBapTajiaM).

8. ®opMHUpOBAaHUE U XPAHEHUE JIE] IO MUCbMaM U YCTHBIM OOpAIleHHsIM TpaXkaaH

8.1. Bce nocrynuBiIne nucbMa U yCTHbIE OOpaIlleHHs TpakJiaH MOCie UX pa3pelieHus JODKHbI
OBITb BO3BpAIIEHB PYKOBOJMUTENIO CO BCEMU OTHOCAIIUMHUCA K HHM Marepuaiamu Ui
LEHTPAJIN30BaHHOTO YydeTra U QopmupoBaHus zAen. DOpMUpPOBaHHE U XpaHEHUE JAeN [0
oOpallleHHsAM TpaX/1aH y UCIOJIHUTENS 3apeiaeTcs.

8.2. [lucemenHbIe 00paleHns TPaKIaH, KOTTMU OTBETOB HA HUX M JJOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C UX
paspellieHrneM, a Takke JTOKYMEHTHI IO JIMYHOMY IpHeMYy IpaxaaH (OpMHUpPYIOTCS B Jelia B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHON HOMEHKIATYPOU JIed.

8.3. B mpomecce QopmupoBaHus €71 TPOBEPSETCS TaKXKe MPABUILHOCTh OGOPMICHUS
JOKYMEHTOB (TOAIMUCH, IaThl, MHIEKCHI, anapecathl). HemoodopmiieHHbIE WM HENPaBUIBHO
0o(OpMIICHHbIE IOKYMEHTHI BO3BPAILAIOTCS UCTIOTHUTENSAM Ha 10paboTKYy.

8.4. Ilucpbma m Marepuaibl MO YCTHOMY PAacCCMOTPEHHMIO OOpaIleHWH T'pakIaH XpPaHATCS ISATh
JIET, TIOCJIE YEr0 YHUUYTOKAIOTCA.

8.5. Tlo wucreyeHMHM YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa XpaHEHUS JOKYMEHTOB IO MpPeaOKEHHIM,
3asBJICHUAM U JKajgo0aM TpakJaH COCTaBJIAETCS akT 00 HUX YHHUYTOXXEHHUU, KOTOPBIN
MOJNUCBHIBAETCS ~ WIEHAMH  OSKCIIEPTHOM  KOMHMCCUM W YTBEPXKJAaeTcsd  JAUPEKTOPOM
00pa30BaTeNIbHOTO YUPEHKICHUSI.

9. OTBETCTBEHHOCTH 32 HAPYILIEHHUE 3aKOHOAATEILCTBA 00 0OpaIICHUSIX TpaXKaaH

9.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHU3AlMI0 PACCMOTPEHUS OOpallleHUl Ipa)KIaH BO3JAaraeTcs Ha
JUPEKTOPA IIKOJIBI.

9.2. IlepcoHasibHasi OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHOE M KAadeCTBEHHOE pPACCMOTPEHHUE
oOpallleHuid TpaxJaH, MOJArOTOBKY OTBETa B YCTaHOBICHHBIH CPOK U JOCTOBEPHOCTh
W3JI0KEHHBIX B HEM JIAHHBIX, BO3J1araercs Ha HEMOCPEACTBEHHOTO HcnoiHuTens. OTCcyTcTBUE
HEMOCPEJCTBEHHOT0 HCIOJHUTENS (00Jie3Hb, OTMYCK, KOMAaHIUPOBKA M T..) HE CHUMAeT C
JUPEKTOPAa ULIKOJbl OTBETCTBEHHOCTHM 33 CBOEBPEMEHHOE M KAaue€CTBEHHOE pPAacCMOTPEHUE
oOpatieHnii TpakaaH.

9.3. HempaBoMepHBIii 0TKa3 B IPUEME WM PACCMOTPEHUH OOpaIeHHIA TpaXaaH:

HapylIeHUEe CPOKOB MJIM MOPSAIKA UX PACCMOTPEHUS;

MIPUHATHE 3aBEIOMO HEOOOCHOBAHHOTO, HE3aKOHHOTO PEIICHUS;

MpeCieI0BAHNE TPAXKIaH 3a KPUTHKY;

MPeIOCTaBJICHNE HEAOCTOBEPHOUN MHpOpMaIuK 1100 pas3riamieHne CBEJCHUH O YaCTHON KU3HU
rpaxaanuHa (0e3 ero corjacus), a TaKKe JIpyrue HapyIIeHUs 3aKOHOJATeNbCcTBA 00
oOpallleHUsX TpaXKIaH BICKYT 3a cO00N OTBETCTBEHHOCTD JODKHOCTHBIX JIUIl B COOTBETCTBUH C
3aKoHo1arenbeTBOM Pocceniickont denepannu.



10. 3aknrounTenbHbIE MON0KECHUS

10.1. Hacrosimee IlosokeHue sBISETCS JIOKAIBHBIM HOPMAaTuBHBIM akToM MBOY
«CoBxakacckag COIll», mnpuHuMaeTcs Ha IEICOBETE, yTBep)KAaeTcss (JubO0 BBOAUTCA B
NEMCTBHE) IPUKA30M JAUPEKTOPA IIKOJIBI.

10.2. Bce u3MeHEHHs W JIOTIOJHCHUS, BHOCHMBIE B Hactosimee [lomoxxeHue, opopMIisIOTCs B
MIUCBMEHHOM (opMe B COOTBETCTBUM JEMCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

10.3. [TomnoxeHne MpUHUMAETCSI HA HEOTIPEISIICHHBIN CPOK.

10.4. Tlocne npunsTus [lomoxeHust (MM W3MEHEHWH W JOMOJHEHUH OTAEIBHBIX ITyHKTOB U
pa3zesioB) B HOBOM peJaKuy IpeblIylias peJaKiiyus aBTOMaTHUYEeCKU yTPaunBaeT CUITy.



